FACULDADE DE ENGENHARIA AGRICOLA - POS-GRADUACAO

NORMA INTERNA 02/2012

CRITERIOS PARA LIBERACAO DE VERBAS — AUXILIOS FINANCEIROS

Os recursos financeiros da CPG/FEAGRI seréo delstmarioritariamente a:

1. Publicacéo de trabalhos cientificos em Peri&liacionais e Internacionais classificados como
Al, A2, B1 e B2 no Qualis;

2. Complementagdo de recursos para a participagdeventos cientificos com apresentacao de
trabalho desenvolvido na Feagri (exigido que consteme da FEAGRI no trabalho), em parceira
com docentes do Programa, em forma de complemendagétras solicitacdes;

3. Complementacéo de recursos para viabilizacgesguisa (trabalho de campo).

Deveréo ser observadas, ainda, as regras estalaslggelo Convénio CAPES/PROAP por meio da
Portaria n® 64de 24 de marco de 2010.

Destacamos, principalmente no caso dos itens 2oec@rater exclusivamente complementar dos
recursos. E imprescindivel, portanto, que o aluno erientador avaliem, desde o inicio da
elaboracdo da metodologia da pesquisa a ser dégelay@ questdo ligada as verbas necessarias
para a viabilizacdo da mesma e, caso verifiquenecessidade de algum recurso financeiro
(material de consumo, equipamentos, ensaios oisas@specificas ndo disponiveis, viagens etc.),
elaborem solicitacdo de financiamento a alguma @gése fomento, empresa etc. Esse ponto é
especificamente destacado aqui porque tem sido asrpdncipais problemas encontrados pelos
alunos para a realizacao de suas pesquisas nas graronogramas estabelecidos.

Os pedidos de verba sdo apreciados pela Comiss®osdGraduacdo em reunido ordinaria que
acontece mensalmente.

1. Publicacdo de trabalhos cientificos em PeriodisdNacionais e Internacionais classificados
como Al, A2, B1 e B2, no Qualis

1.1.Aluno e/ou docente da FEAGRI devera constarocautor do artigo e o nome da FEAGRI
deverd ser citado na autoria da publicacdo, sendoagpesquisa devera estar relacionada com a
FEAGRI;

1.2.Tramite: O pedido deverd ser apresentado péémtador em caso de publicacdo para
alunos. A Secretaria de Pesquisa/FEAGRI fara, atmigamente, a analise da documentacéo, bem
como o tramite de encaminhamento de submissagealdieacéo. Posteriormente, a CPG/FEAGRI
efetuara o pagamento;

1.3.Submissé@o de publicacdo para fins de Defedasareem contato com a Secretaria de
Pesquisa em tempo habil (no minimo 10 (dez) diasrdecedéncia) para que o aluno consiga
atender o prazo maximo, de 60 dias apds a Defesgide para a entrega de protocolo de
submissado de artigo na Secretaria de Pos-Gradu@calino que nao der entrada em tempo habil
correra o risco de perder o titulo;

1.4.Se a submisséo de publicacdo nao for paraléiridefesa podera ser solicitada a Secretaria
de Pesquisa em fluxo continuo.

2. Complementacao recursos para a Participacédo enventos Cientificos

2.1.0s pedidos de complementacdo de verbas pararteigacdo em Eventos Cientificos
(Congressos) deverdo ser encaminhados a CPG, fwrauco-autor do trabalho a ser apresentado,
sendo que apenas um dos autores podera recebdlio desde que:

2.1.1.0 solicitante atenda a todas as exigénci&ARES, constantes na norma CAPES/PROAP.

2.1.2.Seja aluno regularmente matriculado nos sutleoP0s-Graduacdo da FEAGRI e esteja em
dia com suas obrigacdes académicas (dentro dosspestabelecidos: 24 meses para Mestrado e 48
meses para Doutorado; tenha realizado o Exame dkfiQacéo dentro do prazo estipulado: 12 meses
de Curso para Mestrado e 18 meses de Curso pakuirBdo; tenha cumprido a Proficiéncia em



Lingua Estrangeira dentro do prazo estabeleciddZieneses de Curso para o Mestrado e para o
Doutorado; tenha seus Relatorios de Atividadeshdocarrente aprovados pela CPG).

2.1.3.0 aluno tenha votado em todas as eleicoasptesentacdo discente da FEAGRI, no ano
corrente.

2.1.4.Seja docente da FEAGRI, cujo trabalho a pessantado tenha participacdo de alunos da
Po6s-Graduacéao e, para Eventos no Exterior, quessagam aérea seja custeada pela CAPES ou outra
agéncia de fomento (FAPs, CNP@)bservacdo o Convénio CAPES/PROAP néo aceita que o
pagamento desta despesa seja efetuado pelo FAERIEX,0rgdo interno da prépria Universidade ou
COM recursos proprios.

2.2.0 aluno regular tera direito a recelmé 02 (dois) auxilios financeiros por ano para
Participacdo em Eventos Cientificos.

2.3.A CPG faré a avaliacao dos pedidos dentro epgirstes critérios:

2.3.1.Sera dada prioridade aos alunos de Pés-Graoluasto que os docentes possuem outras
fontes de financiamento;

2.3.2.No trabalho submetido ao Congresso deverataon nome da Faculdade de Engenharia
Agricola/UNICAMP;

2.3.3.Permitido, no maximo, efetuar dois auxiliogmceiros ao ano;

2.3.4.0s Congressos poderdo ser nacionais ouacienais e, necessariamente, com apresentagao
de trabalho. Além disso, devera seguir as norm&ARES/PROAP.

2.3.5.Devera ser apresentado, junto com o pedatopmvante de solicitacdo anterior feita a outra
Instituicdo de fomento a pesquisa, dentro dos prazoritérios estabelecidos pelas Instituicdes, bem
como o comprovante de contra-partida obtido. A cavgzdo de utilizacdo de reserva técnica de bolsas
de estudo (CNPq e FAPESP) para custear a parttmpag aluno/bolsista em Evento Cientifico sera
considerada com comprovante de contrapartida.

OBS.: No caso do FAEP se o orientador ndo pudeercpdrte da cota que lhe cabe, devera
encaminhar justificativa por escrito a CPG.

2.3.6.Mediante analise da CPG, podera ser acajtada de custo recebida de outras Instituicdes ou
Empresas que tenham relagdo com o desenvolvimemt®rdjeto de Pesquisa do aluno, como
contrapartida, desde que devidamente comprovado.

2.3.7.Apresentar o pedido de auxilio financeirovarfos Cientificos com apresentacao de trabalho
a CPG, no minimo com 30 dias de antecedéncia daddeEvento;

2.3.8.Somente os pedidos entregues com a docurdentaqpleta e até, no maximo, na 42-feira
gue antecede a data de realizacdo da Reunidoissesiodos em Pauta.

2.4.Deverao ser apresentados juntamente com oqediceguintes documentos:

2.4.1.Programacéao do evento contendo o valor @gadexnscricao.

2.4.2.Carta de aceite de trabalho a ser apresentado

2.4.3.Copia na integra do trabalho a ser apresemtade conste o nome da FEAGRI, mesmo que o
evento ndo exija, na lingua oficial do evento.

2.4.4.Certificado de proficiéncia na lingua ofialal Congresso emitido por entidade qualificada.

2.4.4.1.Estdo dispensados os candidatos nativagi@lcomprovem sua permanéncia em pais de
mesma lingua por de seis meses.

2.4.4.2 Estao dispensados de apresentacédo daceeidifquando o Congresso em questéo tiver o
espanhol como lingua oficial.

2.4.5.Documentos que comprovem o carater de conepliaxpio do pedido:

2.4.5.1.comprovante de solicitacdo de custeio dpadms encaminhado as agéncias de fomento;

2.4.5.2.comprovante da aprovacdo das despesaasitatho contrapartida, no item acima, pela
agéncia de fomento ao qual o pedido foi submetido.

2.4.5.3.comprovante de uso da reserva técnica da ble estudos como contrapartida, se for o
caso.

2.4.5.4.comprovante de contrapartida por parteskgtuicoes ou Empresas, se for o caso.

2.4.5.5. Nao sera aceito pela CPG, como contrapadd solicitante, a utilizacdo de recursos da
rubrica Beneficios Complementares da FAPESP.

2.4.6.0rcamento com todos os custos da participagdtvento Cientifico especificando qual parte
caberd a colaboracédo da CPG/FEAGRI



2.5.Se aprovado o pedido, os recursos a serem pago€PG serdo, no maximo:

2.5.1.Taxa de inscri¢éo;

2.5.2.Diéarias (com valor maximo estipulado pelmvale diaria do CAPES/PROAP): hospedagem,
alimentagéo e locomoc¢éao urbana.

2.5.3.Passagem: rodoviaria para distancias inésicaa 1500 km ou aéreas: para distancias
superiores a 1500 km ou quando o valor da passagesa para trechos inferiores tiver um custo menor
gue por via rodoviaria.

2.5.4.Auxilio deslocamento: pedagios, combustivel.

2.6.A prestacdo de contas devera ser feita, nomeépquinze dias apos o término do Congresso,
atraves de relatorio constando:

2.6.1.Copia do certificado emitido pelo Congresso

2.6.2.Copia do trabalho publicado nos Anais (sev@gwu do Caderno de Resumos

2.6.3.Relatério dos gastos (passagem, hotel ed@kascricdo) juntamente com 0s comprovantes

2.6.4.Relatdrio cientifico enfatizando a contrilfigpara o desenvolvimento da pesquisa/curso

2.6.5.E de inteira responsabilidade dos resporséesa utilizacio da verba retirar, na Secretaria
de P6s-Graduagéo, os dados para a emissédo dadiswaés A CPG néo se responsabilizara por nota
fiscal emitida incorretamente e 0s responsaveierdevreembolsar a CPG/FEAGRI em caso de
utilizac&o indevida dos valores disponibilizados.

2.6.6.Se o valor disponibilizado n&o for inteirameentilizado ou ndo houver comprovacgao total de
gastos, através de comprovantes, os responsaveistjigacado da verba deverdo efetivar a devolucao
do valor devido.

3. Complementacédo de recursos para viabilizacao geesquisa (trabalho de campo)

3.1.0s pedidos de liberacdo de verbas para viabitizpesquisa (trabalho de campo) dever&o ser
encaminhados a CPG, pelo aluno e pelo orienta€lodosque podera receber o auxilio desde que:

3.1.1.0 candidato atenda a todas as exigéncia®\B&E &/PROAP.

3.1.2.Seja aluno regularmente matriculado nos sutleoP0s-Graduacdo da FEAGRI e esteja em
dia com suas obrigacdes académicas (dentro doespestabelecidos: 24 meses para Mestrado e 48
meses para Doutorado; tenha realizado o Exame difi@acdo dentro do prazo estipulado: 12 meses
de Curso para Mestrado e 18 meses de Curso pautrldo; tenha cumprido a Proficiéncia em
Lingua Estrangeira dentro do prazo estabeleciddZeneses de Curso para o Mestrado e para o
Doutorado; tenha seus Relatorios de Atividadeshdccarrente aprovados pela CPG).

3.1.3.Que o aluno tenha votado em todas as elet®espresentacédo discente da FEAGRI, no ano
corrente.

3.2.A CPG fara a avaliacdo dos pedidos dentro elpgirstes critérios:

3.2.1.Sera dada prioridade aos alunos de Pés-Graoluasto que os docentes possuem outras
fontes de financiamento;

3.2.3. Devera ser apresentado, junto com o pedaioprovante de solicitagcdo anterior feita a outra
Instituicdo de fomento a pesquisa, dentro dos prazoritérios estabelecidos pelas Instituicdes, bem
como o comprovante de contrapartida obtido. A cawvggdo de utilizagéo de reserva técnica de bolsas
de estudo (CNPqg e FAPESP) para custear a pariimpag aluno/bolsista em Evento Cientifico sera
considerada com comprovante de contrapartida.

OBS.: No caso do FAEP se o orientador ndo pudeercpdrte da cota que lhe cabe, devera
encaminhar justificativa por escrito a CPG.

3.2.4.Mediante analise da CPG, poderé ser acejtada de custo recebida de outras Instituicdes ou
Empresas que tenham relacdo com o desenvolvimemt®rdjeto de Pesquisa do aluno, como
contrapartida, desde que devidamente comprovado.

3.2.5.Apresentar o pedido de auxilio financeirorab@lho de Campo, no minimo com 30 dias de
antecedéncia da data da Viagem;

3.2.6.Somente os pedidos entregues com a docurdentaqpleta e até, no maximo, na 42-feira
gue antecede a data de realizacdo da Reunidoissediodos em Pauta.



3.3.Deveréo ser apresentados juntamente com oediceguintes documentos:

3.3.1.Documento formal descrevendo e justificarslnexessidades;

3.3.2.Cronograma de execucao;

3.3.3.0rcamento com todos os custos do trabalhoadgo especificando qual parte cabera a
colaboracdo da CPG/FEAGRYI,

3.3.4.Documento que comprove o carater de complag@m do pedido, ou seja, comprovante de
solicitacdo de custeio de despesas a agéncia denfore o comprovante de aprovacdo das despesas
citadas como contrapartida pela agéncia de fomamtpual o pedido foi submetido.

3.3.5.comprovante de uso da reserva técnica da delestudos como contrapartida, se for o caso.

3.3.6.comprovante de contrapartida por parte déditdes ou Empresas, se for o caso.

3.4.Em caso de aprovacao do pedido, os recursrem pagos pela CPG serdo, no maximo:
3.4.1. Ajuda de custo: alimentacgéo, transporte bemtivel, hospedagem, pedagio;
3.4.2.Compra de material de consumo;

3.4.3.Servigos.

3.5.A prestagdo de contas devera ser feita, nomegduinze dias apos o término do Trabalho de
Campo, atraveés de relatorio constando:

3.5.1.Atestado de conclusédo do Trabalho de Cangoea pelo aluno e pelo orientador;

3.5.2.Relatério dos gastos juntamente com os coraptes;

3.5.3.Relatdrio cientifico enfatizando a contrilfdigara o desenvolvimento da pesquisa/curso;

3.5.4.E de inteira responsabilidade dos respors@et utilizacio da verba retirar, na SecretaiRdab-
Graduacdao, os dados para a emissdo das notas.f&d@@aPG néo se responsabilizaréd por nota fiscldam
incorretamente e os responsaveis deverdo reeml@IBRG/FEAGRI em caso de utilizacdo indevida dos
valores disponibilizados.

3.5.5.Se o valor disponibilizado ndo for inteirateeuatilizado ou ndo houver comprovacao total asave
de comprovantes os responsaveis pela utilizac&ertia deveréo efetivar a devolugéo do valor devido.

Disposicdes gerais:
1. A inclusdo em pauta da CPG-FEAGRI sera feitadelepue o pedido seja entregue com a

documentacdo completa exigida, no prazo exigido dia@ de antecedéncia do evento) e, no
maximo, uma semana antes da data da realizac&uido (42-feira anterior).

2. Os casos omissos seréo avaliados pela CPG/FEAGRI

3. Esta Norma entra em vigor a partir desta datzbstitui a Norma Interna CPG/FEAGRI 03/2011.

CPG/Feagri, 09 de agosto de 2012



